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CIRCOLARE N. 74 

 

Protocollo 3458.I.1 

 

Roma, 13 ottobre 2025                                                  - Al personale docente  

- Scuola Infanzia/Primaria/Secondaria 

- Alle famiglie 
 

OGGETTO COMPILAZIONE PEI TELEMATICO 

 

Si comunica al personale docente (alle famiglie per conoscenza) che, anche per l’anno 

scolastico 2025/2026, la compilazione dei modelli nazionali del Piano Educativo Individualizzato 

(PEI) avverrà esclusivamente attraverso la piattaforma informatica ministeriale predisposta sul 

sistema SIDI. Tale modalità, già introdotta negli anni precedenti, consente di assicurare uniformità, 

tracciabilità e correttezza nella redazione dei PEI, oltre a garantire la gestione e la conservazione dei 

dati in conformità con la normativa vigente in materia di privacy e trattamento dei dati personali. Si 

tratta di un adempimento importante e necessario, dato che la piattaforma sarà disponibile non 

solamente ai docenti del consiglio di classe ma anche ai genitori e alle altre figure professionali 

coinvolte nel processo di inclusione. 

Si precisa inoltre che, dato che il modello informatizzato del PEI è pienamente conforme al 

Modello Nazionale di PEI, il lavoro di condivisione e definizione collegiale di tutti i contenuti 

(obiettivi, interventi, strumenti) deve essere preventivamente concluso, compilando il PEI sul 

modello in word sui propri, per poi riportare i dati nel PEI INFORMATIZZATO. 

L'utilizzo della piattaforma SIDI, infatti, non è un vincolo per l'avvio della progettazione: 

l'attività dovrà consistere unicamente nella trascrizione tecnica dei contenuti già definiti dai Consigli 

di Classe.  

Il personale di segreteria provvederà a caricare i fascicoli degli alunni disabili e a fornire le 

autorizzazioni necessarie per il personale per operare sul documento. 

Le F.S. per l’inclusione, con il gruppo di supporto, supporteranno tale processo aiutando i 

docenti di sostegno a definire la composizione del Gruppo di Lavoro Operativo per l'Inclusione 

(GLO), indicando i componenti e per ciascuno di essi il titolo (sarà fornita una griglia cartacea da 

compilare e riconsegnare in segreteria didattica entro venerdì 17 ottobre). 
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Pertanto, ciascun componente del GLO, autorizzato dalla segreteria scolastica, accede nel 

SIDI o con credenziali POLIS o con SPID/CIE al servizio "GLO - Gestione PEI - Alunni con 

disabilità" (da “TUTTI I SERVIZI”), e opera sui PEI di pertinenza in base al tipo di autorizzazione 

posseduta. 

Tutti i docenti  - anche in vista della firma digitale del documento - sono pregati di controllare 

se sono in possesso della casella di posta elettronica @scuola.istruzione.it e a crearla nel caso in cui 

non ne fossero in possesso. Per creare una casella di posta istituzionale @scuola.istruzione.it occorre 

accedere alla piattaforma POLIS dal seguente 

LINK: https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm 

 

Da normativa i PEI vanno caricati entro il 31 ottobre. A questa data verranno applicate delle 

deroghe, nel caso in cui, ad esempio, non fossero stati convocati, per quella data, i GLO di pertinenza 

o nel caso in cui il docente di sostegno fosse stato nominato successivamente sull’allievo. Si specifica 

che tutte le operazioni di caricamento del PEI non dovranno, comunque, superare la data del 30 

novembre. 

N.B. 

● COMPILARE IL PEI SUL MODELLO IN CARTACEO E POI RIPORTARE I DATI NEL 

PEI INFORMATIZZATO. 

● SALVARE SPESSO IL LAVORO PER NON PERDERE TUTTI I DATI 

● LA PIATTAFORMA GENERALMENTE NON È ACCESSIBILE DOPO LE 20.00 

● LA PIATTAFORMA GENERALMENTE NON È ACCESSIBILE SABATO DOPO LE 

ORE 14,00, DOMENICA E FESTIVI. 

● PRESTARE ATTENZIONE A NON MODIFICARE QUANTO SCRITTO DA ALTRI 

 

 

In allegato la Guida rapida di compilazione. 
 

                                           F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                           Prof. Guglielmo Caiazza 
                                "firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

                       sensi dell’art. 3, comma 2 del d.lgs n. 39/1993” 
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